Требования к проведению мероприятий 
проекта «Университетские субботы»

1. Форма мероприятия – лекция, семинар, практикум, мастер-класс, деловая игра, экскурсия, творческое занятие, тренинг, квест (может сочетать несколько форм). В связи с вышеуказанным требованием Департамента образования, приоритет будет отдаваться мероприятиям в форме мастер-классов, квестов, практикумов, деловых игр, экскурсий, в том числе с использованием сложного оборудования.
2. Тема/название мероприятия не должно повторяться или совпадать с темами/названиями других «Университетских суббот» подразделения, прошедших в предыдущие годы.

3. Продолжительность мероприятия – не менее 2 академических часов.

4. Если мероприятие проводится в неинтерактивной форме (лекция) обязательна интерактивная часть до и/или после мероприятия (например, экскурсия по факультету, встреча со студентами, интерактивная выставка и т.п.).

5. Лектор или ведущий мероприятия должен иметь ученую степень не ниже кандидата наук. Возможно проведение мероприятия коллективом из 2 и более сотрудников, в котором только один из сотрудников имеет требуемую степень, однако в этом случае участие сотрудника со степенью не должно быть формальным. Мероприятие может проводиться с участием студентов или аспирантов факультета.

6. Желаемая численность слушателей – от 80 человек (практикумы, квесты, мастер-классы – от 40 человек). Желаемый контингент – в первую очередь школьники и студенты колледжей города Москвы. Необходимо будет осуществить информирование потенциальных участников.

7. Мероприятия должны проводиться только по субботам. Предполагаемые сроки проведения мероприятий – январь-май и сентябрь-ноябрь 2020 года. Точные даты проведения мероприятий можно будет согласовать после проведения отбора заявок. 

8. Информация об университетских субботах будет размещена на официальном сайте проекта http://us.educom.ru, через который будет проводиться запись. Для этого после проведения отбора заявок необходимо будет заполнить и предоставить таблицу с информацией о конкретных мероприятиях по форме Департамента образования, а также предоставить тематические изображения к мероприятиям.

9. Подразделение обеспечивает информационное сопровождение мероприятий (публикации о мероприятиях на сайте подразделения, в социальных сетях, в официальных средствах массовой информации).

10. Обязательно предоставление следующих отчетных документов по каждому мероприятию в указанные Управлением сроки:

10.1. Регистрационные списки с подписями участников, заверенные подписью руководителя мероприятия на каждой странице.

10.2. Не менее 7 фотографий каждой субботы в хорошем качестве. Каждая цифровая фотография должна быть представлена в отдельном файле со следующими характеристиками: формат JPG, разрешение 300 dpi, размером не менее 200x300 мм (или 2362x3543 пикселей). В том числе, необходимо будет предоставить по каждой субботе 1 фотографию информационного плаката в интерьере о проведении мероприятия «Университетские субботы» в Университете (информационные плакаты предоставляются Управлением).

10.3. Презентации лекций (не менее 15-20 слайдов) или подробные планы и описания практикумов, экскурсий, опытов и т.п. (не менее 
3 стр.).

10.4. Краткий отчет о проведении мероприятий по итогам семестра (не менее 1 стр.).

